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วัตถุประสงค ์

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง เทศบาลตำบลพรุพี มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
1. เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร 

ซึ่งแสดง รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของกองช่าง 
2. เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การทำงานของกองช่างได้มาตรฐานเป็นไป 

ตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลามีการทำงาน ปลอดภัย บรรลุ 
ข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 
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ขอบเขตของกระบวนงาน 
 

1. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
- ควบคุมกำกับดูแลการปฏิบัติงานด้านการผังเมือง งานสถาปัตยกรรม งานวิศวกรรมต่าง ๆ 
- วางแผนงานโครงการก่อสร้าง โครงสร้างพื้นฐาน ระดับนโยบายจากหน่วยงานกำกับดูแลให้ 

สอดคล้องกับแผนงานของเทศบาล 
- ตรวจสอบและกำกับดูแล การใช้ประโยชน์ที่ดิน ตามพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2562 
- ออกแบบและตรวจสอบแบบแปลนโครงการก่อสร้าง ต่าง ๆ ของเทศบาลตำบลพรุพ ี
- วางแผนการจัดทำโครงการและตั้งงบประมาณ ประจำปี 
- ให้คำปรึกษางานทางด้านวิศวกรรม ต่าง ๆ กับประชาชน 
1.1 งานผังเมือง 

- การวาง จัดทำและดำเนินการ การใช้ประโยชน์ที่ดิน 
- งานควบคุมแนวเขตถนน ทางสาธารณะ และท่ีดินสาธารณประโยชน์ 
- งานสำรวจ รวบรวมข้อมูลทางด้านผังเมือง 
- งานตรวจสอบโครงการพัฒนาผังเมือง 
- งานให้คำปรึกษาด้านผังเมือง 

1.2 งานด้านสถาปัตยกรรม 
- ออกแบบงานก่อสร้างทางด้านสถาปัตยกรรม 
- ตรวจสอบงานออกแบบทางด้านสถาปัตยกรรม 
- ประมาณราคาค่าก่อสร้างงานด้านสถาปัตยกรรม 
- ควบคุมกำกับดูแลงานทางด้านสถาปัตยกรรม 
- ควบคุมงานทางด้านสถาปัตยกรรม 

1.3 งานวิศวกรรม 
- งานออกแบบ การควบคุม การก่อสร้าง และบำรุงรักษาด้านโยธา 
- งานสำรวจต่างๆ เกี่ยวกับงานด้านวิศวกรรม 
- งาน คำนวณออกแบบด้านวิศวกรรม 
- ออกแบบ คำนวณด้านวิศวกรรม 
- วิจัยงานด้านวิศวกรรม 
- งานประมาณราคาค่าก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
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2. ฝ่ายการโยธา 
2.1 งานสาธารณูปโภค 
- งานควบคุมงานก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า และสิ่งก่อสร้างสาธารณูปโภคต่าง ๆ ฯลฯ 
- งานซ่อมแซมบำรุงรักษาถนน สะพาน ทางเท้า ระบบสาธารณูปโภคต่างๆ ฯลฯ 
- งานให้คำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานบำรุงรักษาสาธารณูปโภค 
- งานดูดล้างท่อระบายน้ำ เพ่ือแก้ไขปัญหาท่อระบายน้ำอุดตันและป้องกันน้ำท่วมขัง 
- ปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
- ปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติขุดดินถมดิน 
- ปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติธุรกิจพลังงาน 
2.2 งานสวนสาธารณะ 
- งานจัดสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ เช่น สวนสาธารณะ สวนหย่อม ฯลฯ ในเขตเทศบาลตำบลพรุพ ี
- งานควบคุมดูแล บำรุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
- บำรุงรักษาอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ และเครื่องจักรกล เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยในการใช้งาน 
2.3 งานจัดสถานที่และงานไฟฟ้าสาธารณะ 
- ควบคุมตรวจสอบความเรียบร้อยในงานสถานที่ และงานพิธี 
- ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับแจ้ง และการสร้าง ตรวจแก้ซ่อม ปรับปรุง บำรุงรักษา ดัดแปลง   

ประกอบ ติดตั้งเครื่องจักรเครื่องใช้เกี่ยวกับไฟฟ้า ประปา อาคารและทางสาธารณะ 
- ให้คำปรึกษา หรือแนะนำด้านไฟฟ้ากับประชาชน 
- รับเรื่องร้องเรียนต่าง ๆ เกี่ยวกับงานไฟฟ้าสาธารณะ 
- สำรวจและประมาณการด้านไฟฟ้าสาธารณะและอาคารสถานที่ราชการ 
- ควบคุมการบำรุงรักษาและซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

 
กรอบแนวคิด 

 
ผู้รับบริการ ความต้องการของผู้รับบริการ 

ประชาชนในพื้นท่ีเทศบาลตำบลพรุพ ี
หน่วยงานราชการ หน่วยงานเอกชนในพื้นท่ีเทศบาลตำบลพรุพ ี

การได ้ร ับบร ิการที ่ด ี  มีความถูกต ้อง 
รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
ประชาชนในพื้นท่ีเทศบาลตำบลพรุพ ี
หน่วยงานราชการ หน่วยงานเอกชนในพื้นท่ีเทศบาลตำบลพรุพ ี

การได้รับบริการที่ดี มีความถูกต้อง 
รวดเร็ว 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
2. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
3. พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ.2542 
4. กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดสุราษฏร์ธานี พ.ศ.๒๕๕๘ 
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ขั้นตอนการขออนุญาต ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/หรือรื้อถอนอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 เทศบาลตำบลพรุพี อำเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธานี 
 
 

 

 

                   
 

                                                                                                                        
 
 
 

                                                                                                                                                                                                        
  

 
 
 

 
 

   

รับเรื่องขออน ุญาต 
( เจ้าหน้าท่ีรับคำขอ) 

 

 
ไม่เกิน 1 วัน 

ตรวจสอบสถานที่ผังเมือง 
ตามกฏหมายท ี่เก่ียวขอ้ ง 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่ออก อ.1 และแจ้ง น.2 

  

 

ไม่เกิน 1 วัน 

   แจง้ ให้ผู้ขออน ุญาต 

    แก้ไ้ขแบบให้ถูกต้อง 

 ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
ไม่เกิน 1 วัน 
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ขั้นการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/หลักฐานประกอบการขออนุญาต 
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตเทศบาลตำบลพรุพี 

ต้องได้ร ับอนุญาตจากเทศบาลตำบลพรุพี เสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ ทั ้งนี ้เพราะ เทศบาลตำบลพรุพี 
ม ีหน ้าท ี ่ควบค ุมเพ ื ่อประโยชน ์แห ่งความม ั ่นคง แข ็งแรง ความปลอดภ ัย การ ป ้องก ันอ ัคค ีภ ัย การ 
รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอำนวยความ สะดวกในการจราจรเพ่ือ 
ประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร การขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเก่ียวกับอาคาร ( ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 พ.ศ. 2528 ) 
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ แปลน 

จำนวน 5 ชุด พร้อมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที ่ก ่อสร้างด้วยวัตถุถาวร และ 
วัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 

2. เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ แปลน 
แระรายการคำนวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได้ 

3. อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื ่อทำการก่อสร้างเสร็จแล้ว ให้เจ้าของอาคารหรือผู ้ครอบครอง 
อาคารยื่นคำขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

4. ในกรณีที่เจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใช้ จะเปลี่ยนการ ใช้ 
อาคารให้ยื่นคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 

5. ในกรณีที่เจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพื่อการอื่นและก่อสร้างที่จอดรถ แทน 
ของเดิมให้ยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

6. ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ยื ่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

7. ในกรณีที ่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ให้ยื ่นคำขอรับแทนใบอนุญาต 
หรือใบแทนใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบถึงการสูญหาย 

8. ผู้ได้รับอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอื่น ให้ยื ่นคำขออนุญาต 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ ่น เมื ่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ ่นออกหนังสือ แจ้งอนุญาตให้โอน 
ใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอนใบ อนุญาตได้ 

9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์ สำเนา 
ภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

- มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
- แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก (ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500) 
- แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
- ระยะห่างระหว่างอาคารต่างๆ ที่มีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขตของที่ดิน 
- ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
- ให้แสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ พร้อมทั้งแสดงเครื่องหมายชี้ทิศทาง น้ำ 

ไหลและส่วนลาด 
- แสดงระดับของพื้นชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะที่ใกล้ที่สุดและ 

ระดับพ้ืนดิน 
- ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 



-6- 
 

 

- แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 100 โดยต้องแสดงแปลนพื้นรูปด้าน (ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน) รูป 
ตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นชั้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อมด้วยรายละเอียด ขั้นตอนและ 
ระยะการให้บริการขั้นตอน 

- แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎหมาย 
- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่างๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดัดแปลงให้ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอน อาคาร 
- แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรง ตลอดจน  ปลอดภัย 

ในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
- สำหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางของอาคาร มีความกว้าง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 

เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรา ส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250 
- แบบแปลน สำหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยนการใช้ใหม่ให้ 

ชัดเจน 
- รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ หรือ 

วิธีการสำหรับการก่อสร้างอาคาร 
- รายการคำนวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 

10. ผู ้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู ้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ต้องลงลายมือชื ่อพร้อม 
กับเขียนชื่อ ตัวบรรจง ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้ผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบ แปลน และรายการคำนวณแต ่ละช ุดด ้วย ผ ู ้ประกอบว ิชาช ีพสถาป ัตยกรรมควบคุม 
วิศวกรรมควบคุมให้ระบุ เลขทะเบียนในใบ อนุญาตไว้ด้วย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นขออนุญาต 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
3. แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด 
4. สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืนๆเท่าตัวจริง พร้อมรับรอง สำเนา หน้า 
– หลังโดยผู้ถือกรรมสิทธิ์) 
5. สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู ้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ ออก 
ให้ไม่เกิน 6 เดือน 

การเตรียมหลักที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
1. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
2. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
4. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว (กรณีที่อยู่ ใน 
ข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ. วิชาชพสถาปัตยกรรม) 
5. รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ หรือ 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
6. แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
7. หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
8. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว  (กรณีอาคารเข้าข่ายจัดสรรที่ดิน) 
9. เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับ จำนวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลง อาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
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เอกสาร ๑ 

ลำดบที่................................................................  
วันที่.....................................................................  

เอกสารประกอบการยื่นขอใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 

๑.  ใบคำขออนุญาต (ข.๑) กรอกรายการครบถ้วนถูกต้อง ...............ถกูต้อง  .................... ไม่ถูกต้อง 
๒.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน น.๔ ตามมาตรา ๒๙ พร้อมถ่ายบัตรหรือใบอนุญาต ของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม กรณีเป็น 
คสล. ๓ ช้ัน (เจ้าของ/วิศวกร/สถาปนิก) ...............ถูกต้อง ..................... ไม่ถูกต้อง 

๓.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต (เซนต์ช่ือรับรองถูกต้อง) ...............ถูกต้อง.  ....................... ไม่ถูกต้อง 
๔.  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต (เซ็นต์ช่ือรับรองถูกต้อง) ...............ถูกต้อง  .................... ไม่ถูกต้อง 
๕.  สำเนาโฉนดที่ดิน (เจ้าของทดินเซ็นต์ชื่อรับรองถูกต้อง) ...............ถูกต้อง  .................... ไม่ถูกต้อง 
๖.  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ...............ถูกต้อง  .................... ไม่ถูกต้อง 
๗.  หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างในที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) กรอกรายการถูกต้องพร้อมแนบสำเนา 

ทะเบียนบ้านและสำเนาบตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินมาด้วย...............ถูกต้อง  ......................... ไม่ถูกต้อง 
๘.  หนังสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผ ู้ป 
 
๙.  หนังสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผ ู้ป 

ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (เซ็นต์ช่ือรับรองถูกต้อง) 
...............ถูกต้อง ..................... ไม่ถูกต้อง 

ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีเป็นอาคาร ลักษณะ 

ขนาด อยู่ในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรมควบคุม)   ...............ถูกต้อง ............................. ไม่ถูกต้อง 
๑๐. หนังสือใบมอบอำนาจติดอากรณ์แสตมป์ กรณีไม่ใช่ผู้ขออนุญาต ให้ถ่ายสำเนาบัตรประจำตัวและ 

สำเนาทะเบียนบ้าน (เซ็นตช่ือรับรองถูกต้อง) ...............ถูกต้อง ..................... ไม่ถูกต้อง 
๑๑. สำเนาหนังสือรับรองการขออนุญาตตั้งโรงงานหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) ...............มี.  ............. ไม่มี 
๑๒. หนังสือรับรองที่ระบุพยานให้เซ็นต์พร้อมถ่ายบัตรให้ครบถ้วนถูกต้อง ...............มี.  .............. ไม่มี 
๑3. แบบแปลน 4 ชุด พร้อมลงลายมือชื่อของผู้รับรองให้ครบถ้วนถูกต้อง (สำหรับอาคารที่สร้างด้วยวัสดุทนไฟเป็น 

ส่วนใหญ่) ต้องมีรายการคำนวณแนบด้วย 1 ชุด ...............ครบ..................... ไม่ครบ 
14. เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี).................................................................................................................................................. 
15. ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแบบแปลนและแผนผัง การขออนุญาตก่อสร้างอาคารของ……………………………… 

...................................................................เป็นชนิดอาคาร............................................จำนวน  ....................... หลัง 
เพื่อใช้เป็น........................................................ปรากฏว่า........................................... ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

16. ผู้ขออนุญาตมารับเจ้าหน ้าที่ไปตรวจสถานท่ี ภายใน 7 วัน นัดตรวจ 
................................................................................ 

 
ลงช่ือ................................................ ลงช่ือ  ................................................. ผู้รับคำร้อง 

(...............................................) (...............................................) 
ผู้ขออนุญาต เจ้าหน้าท่ี 
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เอกสารการยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
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รายงานการตรวจสถานที่ ท่ีขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 

 
วันที่…………………….เดือน.............................................พ.ศ....................................  
ผังบริเวณปลูกสร้างอาคารของ..................................................... ....................................................................................... 
ปลูกสร้างที่................................................เป็นอาคาร........................................................ ..จำนวน  .. หลัง 
เพ่ือใช้เป็น................................................................................................................. .......................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
แผนที่สังเขป                       

      ชื่อ.  ................................................................... ผู้ชี้สถานที่ให้ตรวจ ซึ่งเป็นเจ้าของอาคาร/ผู้แทนเจ้าของ 
อาคารเกี่ยวข้องเป็น.  .......................................................... กับผู้ขออนุญาต 
บันทึกการตรวจ 

1. ทางติดต่อกับที่ดินเป็น ถนนสาธารณะ ถนนส่วนบุคคล เขตทางกว้าง ................... เมตร 
ถนนชนิด........................................................................... .................................................................... 
2. มีทางน้ำสาธารณะที่ระบายน้ำออกหรือไม่ มี   ไม่มี 
มีเป็น....................................................................................................................... .............................. 
3. อาคารหลังนี้ ยังไม่ได้ กำลัง ก่อสร้าง / ดัดแปลง 

ก่อสร้างแล้วถึง.............................................................................................................. ............. 
ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง ตามแบบท่ีขออนุญาต 

.............................................................................. ................................................................................ 

............................................................................................................................. ................................. 
 

(ลงชื่อ)  ................................................ ผู้ชี้สถานที ่
  (...................................................) 

 

(ลงชื่อ)  ................................................. นายตรวจ 
   (...................................................) 
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หนังสือยินยอมให้ทำการก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
 
 

เขียนที่....................................... 
วันที่...........เดือน.............................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า...............................................................ตั้งบ้านเรือนอยู่เลขท่ี.........................หมู่ที่ ................ 
ตรอก/ซอย......................................ถนน..............................................ตำบล/แขวง..................... ..................... 
อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด..................................มีที่ดินหมายเลขโฉนด..................................... 
ซ่ึงต้ังอยู่ ณ ................................หมู่ที่.............ตรอก/ซอย...................................ถนน.......................................  
ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด.................... ............................. 

          ยินยอมให้. .......................................................... เข้าทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดินโฉนดดังกล่าวได้ 
    ในเนื้อท่ี......................................................................ตารางเมตร โดยยินยอมให้ก่อสร้างในที่ดินขนาดดังนี้         

ทิศเหนือ ยาว..................................................................เมตร     จด........................................................ 
           ทิศใต ้ ยาว....................................................................เมตร     จด........................................... ............. 
           ทิศตะวันออก ยาว.............................................. ............เมตร     จด........................................................  
           ทิศตะวันตก   ยาว..........................................................เมตร      จด........................................................  
          ข้าพเจ้ายินยอมให้. ............................................... ปลูกสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าวนี้ 
          เพราะเป็น. .................................................... และได้แนบสำเนาโฉนดที่ดินพร้อมลงลายมือชื่อรับรอง 

     สำเนามาด้วยแล้ว (ถ้าเป็นผู้เช่าให้แนบสำเนาสัญญาเช่าที่ดินหรือถ้ามีแสดงสิทธิอย่างอ่ืนก็ให้แนบมาด้วย) 
พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดิน  (มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 : 4,000) ที่ยินยอมให้.......... 

     ...................................................................................ปลูกสร้างอาคารได้ ไว้หลังหนังสือนี้แล้ว 

(ลงชื่อ). .......................................... ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
(ลงชื่อ). .......................................... พยาน 
(ลงชื่อ). .......................................... พยาน 

     ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือสายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดดังกล่าว 
ข้างบนนี้จริง 

(ลงชื่อ). .......................................... ผู้ขออนุญาต 
(ลงชื่อ). .......................................... พยาน 
(ลงชื่อ). .......................................... พยาน 

 
 
 
 

คำเตือน  หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารนี ้  ห้ามมีการขูด ลบ ขีด ฆ่า ไม่ว่ากรณีใดๆ 
เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ ที่ดินจะรับรองการขีดฆ่านั้นเป็นลายลักษณ์อักษร  เฉพาะแห่งไว้ 
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ขั้นตอนการแจ้งความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการยื่นคำขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทวิ กำหนดว่า ผู้ใดจะก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย 
อาคารโดยไม่ยื่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นและต้องดำเนินการ ดังต่อไปนี้ 

 
(1) แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดพร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่ นเอกสาร 

ดังต่อไปนี้ด้วย 
ก. ชื ่อของผู ้ร ับผิดชอบงานออกแบบอาคารซึ ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 

สถาปัตยกรรมควบคุมประเภทวุฒิสถาปนิกตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการ 
แจ้งเวียนช่ือตามมาตรา ๔๙ ทวิ 

 
ข. ชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคารซึ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบ 

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทวุฒิวิศวกรตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้ง 
เวียนช่ือตามมาตรา ๔๙ ทวิ 

 
ค. ชื ่อของผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมและเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม 
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนช่ือตามมาตรา ๔๙ ทวิ 

 
ง. สำเนาใบอนุญาตของบุคคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 

 
จ. หนังสือรับรองของบุคคลตาม (ก) (ข) และ (ค) ว่าตนเป็นผู้ออกแบบอาคารเป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

อาคาร หรือจะเป็นผู้ควบคุมงาน แล้วแต่กรณี พร้อมทั้งรับรองว่าการก่อสร้างดัดแปลง รื ้อถอน หรือเคลื่อนย้าย 
อาคารนั้นถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงและข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม พระราชบญัญัตินี้ 
และกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องทุกประการ 

 
ฉ. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณของอาคารที่จะก่อสร้าง 

ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายซึ่งมีคำรับรองของบุคคลตาม (ก) และ (ข) ว่าตนเป็นผู้ออกแบบอาคารและเป็น 
ผู้ออกแบบและคำนวณอาคารนั้น 

 
ช. วันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดการดำเนินการดังกล่าว 
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(๒) ชำระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารในกรณีที ่เป็นการแจ้งการก่อสร้างหรือ 
ดัดแปลงอาคารถ้าผู้แจ้งได้ดำเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคหนึ่งครบถ้วนแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งตามแบบที่ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นดำเนินการก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วันที่ได้รับใบแจ้งให้นำมาตรา ๓๘ และมาตรา ๓๙ มาใช้บังคับ 
แก่ใบรับแจ้งตามมาตรานี้โดยอนุโลม 

 
2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตรี กำหนดว่า ในกรณีที ่เจ้าพนักงานท้องถิ ่นตรวจพบใน 
ภายหลังว่าผู ้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื ่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู ้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายในเจ็ดวันนับแต่วันที ่ได้รับแจ้งคำสั ่งดังกล่าว 
ภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ ่มการก่อสร้าง ดัดแปลง รื ้อถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ แล้วแต่กรณี ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 
๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี ้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ 
หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็วและให้มี 
อำนาจดำเนินการตามมาตรา ๔๐ มาตรา ๔๑ มาตรา ๔๒ หรือมาตรา ๔๓ แล้วแต่กรณี ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นมิได้มีหนังสือ 
แจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิทราบภายในกำหนดเวลาตามวรรคสอง ให้ถือว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนย้ายอาคารดังกล่าวได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว เว้นแต่ในกรณี ดังต่อไปนี้ 

 
(1) การกระทำดังกล่าวเป็นการรุก ที่สาธารณะ 
(2) การกระทำดังกล่าวที่เกี่ยวกับระยะหรือระดับระหว่างอาคารกับถนน ตรอก ซอยทางเท้า หรือที่สาธารณะ เป็น 
การฝ่าฝืนกฎกระทรวง ประกาศ หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ 
(3) การกระทำดังกล่าวที่เกี่ยวกับบริเวณห้ามก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายและใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 
ชนิดใดหรือประเภทใด เป็นการฝ่าฝืน กฎกระทรวง ประกาศ หรือข้อบัญญัติท้องถิ ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้  
หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
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3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กำหนดว่า “อาคาร”หมายความว่า ตึก บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ 
คลังสินค้า ส านักงานและสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่น ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ และหมายความรวมถึง 

(1) อัฒจันทร์หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นเพื่อใช้เป็นที่ชุมนุของประชาชน 
(2) เขื่อน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ำ อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ำ ท่าจอดเรือรั้ว กำแพง หรือประตู ที่สร้างขึ้น 

ติดต่อหรือใกล้เคียงกับท่ีสาธารณะหรือสิ่งท่ีสร้างขึ้นให้บุคคลทั่วไปใช้สอย 
(3) ป้ายหรือสิ่งท่ีสร้างขึ้นสำหรับติดหรือตั้งป้าย 

ก .  ท ี ่ ต ิ ด ห ร ื อ ต ั ้ ง ไ ว ้ เ ห น ื อ ท ี ่ ส า ธ า ร ณ ะ แ ล ะ ม ี ข น า ด เ ก ิ น ห น ึ ่ ง ต า ร า ง เ ม ต ร 
หรือมีน้ำหนักรวมทั้งโครงสร้างเกินสิบ กิโลกรัม 
ข. ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากที่สาธารณะมีน้อยกว่า 
ความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพื้นดิน และมีขนาดหรือมีน้ำหนักเกินกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง 

(4) พื้นที่หรือสิ่งท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถสำหรับอาคารที่กำหนดตามมาตรา 
๘ (๙) 

(5) สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวงกำหนดสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นเป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วย 
การควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๔๔ กำหนดให้สิ่งดังต่อไปนี้ เป็นอาคารตามพ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ก. 

ถังเก็บของที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 

ข. สระว่าน้ำภายนอกอาคารที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ค. กำแพงกันดินหรือกำแพงกันน้ำที่ต้องรับความดันของดินหรือน้ำที่มีความสูงตั้งแต่ 1.50 เมตรขึ้นไป 
ง. โครงสร้างสำหรับใช้ในการรับส่งวิทยุหรือโทรทัศน์ที่มีความสูงจากระดับฐานของโครงสร้างนั้นตั้งแต่ 10 เมตรขึ้น ไป 

และมีน้ำหนักรวมตั้งแต่ 40 กิโลกรัมขึ้นไป 

จ. สิ่งท่ีสร้างขึ้นอย่างอื่นนอกจาก ก ข ค และ ง ท่ีมีความสูงจากระดับฐานตั้งแต่ 10 เมตรขึ้นไป 
4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กำหนดว่า “อาคารสูง” หมายความว่าอาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่ 
หรือเข้าใช้สอยได้ที ่มีความสูงตั ้งแต่ยี ่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัดจากระดับพื้นดินที่ก่อสร้างถึงพื้น 
ดาดฟ้าสำหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอดผนังของช้ันสูงสุด 
5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กำหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”หมายความว่า อาคารที่ 
ก่อสร้างขึ้นเพื่อใช้พื้นที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดย 
มีพืน้ท่ีรวมกันทุกช้ันในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และหน่วยงานรับผิดชอบ 
 
 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบเอกสารตรวจสอบสถานท่ีชำระค่าธรรมเนียม 
และออกใบรับแจ้ง 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

-ฝ่ายการโยธา 
กองช่าง เทศบาลตำบลพรุพี 

2. พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือ 
รายการคำนวณ 

(ระยะเวลา 114 วัน) 

-ฝ่ายการโยธา 
กองช่าง เทศบาลตำบลพรุพี 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตพร้อมแจ้งผลการพิจารณา (ระยะเวลา5 
วัน) 

-ฝ่ายการโยธา 
กองช่าง เทศบาลตำบลพรุพี 

รวมระยะเวลาในการดำเนินการ 120 วัน หมายเหตุ 

1) ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนท่ี 2 
2) ระยะเวลา 120 วันให้นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันท่ีเริ่มการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ แล้วแต่กรณี(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 มาตรา 39 ตรี วรรคสอง) 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จำนวน 
1. หนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 1 ชุด 

2. ตารางแสดงพื้นที่อาคาร และพื้นท่ีเพื่อคำนวณที่จอดรถยนต์ 1 ชุด 
3. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนท่ีถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข ที่กำหนดใน 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ. 2528) 

5 ชุด 

4. รายการคำนวณโครงสร้างที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข ที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 (พ.ศ. 
2528) ฯ (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคาร พิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็น 
ส่วนใหญ่) 

1 ชุด 

5. รายการคำนวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันเพลิงไหม้ในอาคารสูงหรืออาคารขนาด 
ใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

1 ชุด 

6. รายการคำนวณระบบบ าบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้งในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตาม 
กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

1 ชุด 

7. รายการคำนวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

1 ชุด 

8. รายการคำนวณระบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

1 ชุด 

9. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้แจ้ง (กรณีบุคคลเป็นผู้แจ้ง และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 1 ชุด 

10 .หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่ออกให้ไม่เกิน 
หกเดือนบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

1 ชุด 

11 .หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง (หนังสือมอบอำนาจ) บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีมีการมอบ 
อำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 

1 ชุด 

12. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคาร ซึ ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุมประเภทวุฒิสถาปนิกตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม และจะต้องไม่เป็นผู้ 
ได้รับการแจ้งเวียนช่ือตามมาตรา ๔๙ ทวิพร้อมทั้งสำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท่ียังไม่ 

สิ้นอายุ 

1 ชุด 

13 .หนังสือรับรองว่าเป็นผู ้ควบคุมงานซึ ่งจะต้องเป็นผู ้ได ้ร ับใบอนุญาตให้เป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนช่ือตามมาตรา 

๔๙ ทวิ(กรณีที ่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู ่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาตระบุชื่อมาในคำขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งสำเนาหรือ 
ภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท่ียังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

14 .หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างพร้อมเอกสารแสดง 
รายละเอียดการคำนวณโครงสร้างหลักที ่ใช้ในการคำนวณเพื ่อตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณ 
(กรณีชนิด หรือประเภทอาคารที่กำหนดในกฎกระทรวงกำหนดชนิดหรือประเภทของอาคารหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และ 

เง ื ่อนไขในการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างอาคารพ.ศ. ๒๕๕๐) 
พร้อมสำเนา หรือภาพถ่ายใบประกอบวิชาชีพท่ียังไม่สิ้นอายุ บัตรประจำตัวประชาชน 

1 ชุด 
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15 .สำเนาหรือภาพถ่ายรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ฉบับสมบูรณ์ (กรณีอาคารที่ยื่นขอ 
อนุญาตเป็นประเภทและขนาดของโครงการเข้าข่ายตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ 
สิ่งแวดล้อมเรื่อง กำหนดประเภทและขนาดของโครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดทำรายงานการวิเคราะห์ 
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์วิธีการ ระเบียบปฏิบัติและแนวทางการจัดทำรายงานการวิเคราะห์ 

ผลกระทบสิ่งแวดล้อม) 

1 ชุด 

16. สำเนาหนังสือเห็นชอบรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม จากสำนักนโยบายและแผน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ ่งแวดล้อม และสรุปมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ ่งแวดล้อม 
และมาตรการ 

ตรวจสอบผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

3 ชุด 

17. กรณีอาคารที่ยื่นแจ้งเป็นการดัดแปลงเพิ่มชั้น ให้แสดงรายการคำนวณโครงสร้าง และต้องมีสถาบันที่ 
เชื่อถือได้เป็นส่วนราชการ หรือนิติบุคคล ซึ่งมีวิศวกรประเภทวุฒิวิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา ตามกฎหมาย 
ว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม เป็นผู้ให้คำแนะนำปรึกษา และลงรายมือช่ือรับรองผลการตรวจสอบงานวิศวกรรม 

ควบคุมรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารว่าสามารถต่อเติมได้ 

1 ชุด 

18 .เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถือได้ (กรณีโครงสร้างหลักท่ีเป็นเสาหรือคานหรือโครง 
หลังคาของอาคารที่ก่อสร้างด้วยเหล็กโครงสร้างรูปพรรณที่ไม่ได้ใช้คอนกรีตหุ้ม) 

1 ชุด 

19. สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ ส.ค. 1 เลขท่ี................................................................ 
(ขนาดเท่าต้นฉบับ และต้องครบถ้วนตามแผนผังบริเวณ หรือท่ีระบุไว้ในหนังสือแจ้งความประสงค์) 

1 ชุด 

20. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในท่ีดิน บัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินและพยานที่ลง 
ลายมือช่ือรับรองในเอกสาร (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

21. หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินท่ีออกให้ 
ไม่เกินหกเดือน บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นเจ้าของ ท่ีดิน) 

1 ชุด 

22. หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ท่ีดิน 1 ชุด 

23 .หนังสือยืนยันที่จะทำการรื ้อถอนอาคารเดิม หรือสำเนาหรือภาพถ่ายคำขออนุญาตหรือหนังสือแจ้ง 
ความประสงค์จะรื้อถอนอาคาร หรือใบอนุญาตหรือใบรับรองหนังสือแจ้งความประสงค์จะรื้อถอนอาคารเดิม 

(กรณีอาคารเดิมอยู่ในบริเวณที่จะก่อสร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร 

1 ชุด 

24 .หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยวกับอาคารที่จะทำการก่อสร้างดัดแปลง หรือรื้อถอน ตามกฎหมายอื่นใน 
ส่วนท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1 ชุด 

 

หมายเหตุ 
1) สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาทุกหน้าทุกแผ่น 

(กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอำนาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อรับรอง 

ไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจำเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออื่น 
เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอำนาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงหนังสือเดินทางแทนบัตรประจำตัวประชาชน 



-23- 
 

 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1) ก่อสร้างอาคาร 20.00 บาท 
(2) ดัดแปลงอาคาร 10.00 บาท 
(3) รื้อถอนอาคาร 10.00 บาท 

 
2) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร 0.50 บาท/ตร.ม. 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ช้ันแต่ไม่เกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร 2.00 บาท/ตร.ม. 
(3) อาคารสูงเกิน 3 ช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร 4.00 บาท/ตร.ม. 
(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรับน้ำหนักบรรทุกช้ันใดชั้นหน่ึงเกิน 500 กก./ตร.ม. 4.00 บาท/ตร.ม. 
(5) ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร 0.50 บาท/ตร.ม. 
(6) ป้าย 4.00 บาท/ตร.ม. 
(7) อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ำรั้วหรือกำแพง 1.00 บาท/ตร.ม. 
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แบบฟอร์มการแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 
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ขั้นตอนการแจ้งขุดดิน/ถมดิน 
แผนผังขั้นตอนการแจ้งขุดดินตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดนิ พ.ศ.๒๕๔๓                            

เทศบาลตำบลพรุพี    อำเภอบ้านนาสาร    จังหวัดสุราษฏร์ธานี 

 

 

   
ค่าธรรมเนียม 

 
• ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท 

ผูแ้ จง้ การขุดดิน/ถมดิน 

งานธุรการ รับใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

   

 

 

เอกสารแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
1. สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
3. สำเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน1ฉบับ 
4. หนงัสือมอบอำนาจ/หนังสือ2ชุด 
จดทะเบียน 
5. แผนผังบริเวณ 1 ชุด 
6. แผนผังที่ดินและที่ดินข้างเคียง 1 แผ่น 
7. แบบแปลนการถมดิน 2 ชุด 
8. รายการคำนวณ 
9. ผู้ควบคุมงาน 
10. ช่ือและที่อยู่ของผู้แจง้ขุดดิน/ถมดิน 

งานธุรการ รับเรื่องแจง้การขุดดิน/ถมดิน ให้พนักงาน เจ้าหน้าที่ 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ผู้อำนวยการกองช่าง ตรวจ/ลงนามในเอกสาร 

– แบบ แปลน (ระยะเวลา 1 วัน) 
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แบบ ขถด.๑ 
 

 
ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 

เขียนที่................................................................. 

วันท่ี..............เดือน.....................................พ.ศ................ 

ข้าพเจ้า.  .............................................................................................. เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองท่ีดิน/ตัวแทน 

            เป็นบุคคลธรรมดาอยู่บ้านเลขท่ี....................ตรอก/ซอย...................................ถนน .........................................         
หมู่ที่................ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต...................................จังหวัด.......................................... 

   เป็นนิติบุคคลประเภท............................................จดทะเบียนเมื่อ  .................................................................. เลข 

ทะเบียน...........................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี................ตรอก/ซอย.........................ถนน.....................หมู่ที่............ 
ตำบล/แขวง..........................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด..................................โดย. .............................................. ผู้มี 
อำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  อยู่บ้านเลขที่............ตรอก/ซอย....................ถนน......................หมู่ที่.  ........................... ตำบล/ 
แขวง..........................อำเภอ/เขต..................................จังหวัด................................. 

มีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ทำการขุดดิน/ถมดิน ณ............................................ตรอก/ซอย.............................ถนน.............................. 
หมู่ที่............ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต.............................จังหวัด.  ............................... ในที่ดินโฉนดที่ดิน 
เลขท่ี/นส.๓ เลขท่ี/ส.ค.๑ เลขท/อื่นๆ..................................เป็นที่ดินของ..................................... 

 

ข้อ ๒ ทำการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความกว้าง............เมตร ความยาว...........เมตร ความลึก/ความสูงจากระดับ 
ดินเดิม...............เมตร  เพื่อใช้เป็น  ............................................................... โดยมีสิ่งก่อสร้างข้างเคียง ดังนี้ 

ทิศเหนือ...........................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน  ............................................. เมตร 

ทิศใต้...............................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน  ............................................. เมตร 

ทิศตะวันออก...................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน  ............................................ เมตร 

ทิศตะวันตก.....................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน  ............................................. เมตร 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้          

ข้อ ๓ โดยมี...................................................เลขทะเบียน ............................................... เป็นผู้ควบคุมงาน 

ข้อ ๔ กำหนดแล้วเสร็จภายใน.......................................... วัน 

ข้อ ๕ พร้อมหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 
 

   แผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดนบริเวณข้างเคียง 
 

พร้อมท้ังวิธีการขุดดินหรือ  ถมดิน  และการขนดน  จำนวน.......................ชุด  ชุดละ  ............................ แผ่น 

เลขที่รับ................................................... 
วันท่ี.......................................................... 
ลงช่ือ.  ......................……….ผู้รับ 
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   รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
๒๕๔๓ 

 

   ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดนที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 
 

   สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน .........................ฉบับ 
 

   สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิตบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ท่ีตงสำนักงาน และผู้มีอำนาจลงช่ือ 
แทนนิติบุคคลผู้แจ้งที ่ หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผจัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน 
..........ฉบับ  (กรณีที่ นิติบุคคล เป็นผู้แจ้ง) 

    หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง    สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้านของ 
ตัวแทนผู้แจ้ง ซึ่งรับรอง    สำเนาถูกต้อง (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 

   รายการคำนวณ ๑ ชุด จำนวน........................ แผ่น 

   หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน จำนวน..............ฉบับ   พร้อมทั้งสำเนาบัตร 
อนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    ซึ ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน................ฉบับ    (กรณีที ่งานมี 
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

   สำเนาโฉนดที่ดินเลขท่ี/นส๓ เลขท่ี/ส.ค.๑ เลขท่ี.  ............................................ ที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 
 

ขนาดเท่าต้นฉบบจริง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน ................................ ฉบับ 
 

   หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

นิติบุคคล  ซึ่งแสดง วัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชอแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและ  สำเนาทะเบียนบา้ นของผู้จัดการหรือผู ้แทนนิติบุคคลเจ้าของทดินซึ่งรับรองสำเนา 
ถูกต้องแล้วจำนวน...................ฉบับ  (กรณีที่เป็น ที่ดินของบุคคลอื่น) 

   หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓ จำนวน  .......................................ฉบับ 

   สำเนาใบอน ุญาตเป ็นผ ู ้ประกอบว ิชาชพว ิศวกรรมควบค ุมของผ ู ้ควบค ุมงาน ซ ึ ่ งร ับรองสำเนาถ ูกต ้องแล้ว 

จำนวน.....................ฉบับ  (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ. .................................................................................................. ข้อ 

ข้อ ๖ ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จา่ ย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา ๑๐ แห่ง 
พระราชบญญัติการขุดดิน และถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

(ลายมือช่ือ).  .......................................................... ผู้แจ้ง 

(.....................................................) 
 

หมายเหตุ (๑) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 

(๒) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง หน้าข้อความที่ต้องการ 
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ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

 

เลขท่ี . 

ได้รับแจ้งจาก   เจ้าของที ่ดิน  ผู ้ครอบครองที ่ดิน หรือ ตัวแทนเจ้าของที ่ดิน 
อยู่บ้านเลขที ่ ตรอก/ซอย ถนน  หมู่ที ่ ตำบล/แขวง 

.อำเภอ/เขต    จังหวัด . ดังข้อความต่อไปนี้ 
ข้อ ๑ ทำการ ตรอก/ซอย ถนน หมู่ที ่

.ตำบล/แขวง  อำเภอ/เขต   จังหวัด    ในที่ดินโฉนด 
ที่ดิน เลขท่ี/น.ส.๓ เลขท่ี/ส.ค.๑ เลขท่ี  เป็นที่ดินของ 

ข้อ ๒ ทำการ  โดยมีความกว้าง เมตร ความยาว 
เมตร ความลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม  เมตร พ้ืนท่ี  ต า ร า ง เ ม ต ร   เ พ ื ่ อ ใ ช ้ เ ป็ น 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ ๓ โดย     เลขทะเบียน เป็นผู้ควบคุมงาน 
ข้อ ๔ กำหนดแล้วเสร็จภายใน  วัน  โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน วันท่ี   เดือน 

พ.ศ.  .  และจะแล้วเสร็จวันท่ี เดือน    พ.ศ. . 
ข้อ ๕ ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จา่ ยในการแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 

ค่าธรรมเนียม 
(๑) ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน จำนวน บาท 
(๒) ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร จำนวน บาท 
ค่าใช้จ่าย 
(๑) ค่าพาหนะเดินทางไปตรวจสอบสถานท่ีขุดดินหรือถมดิน จำนวน บาท 
(๒) ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานท่ีขุดดินหรือถมดิน จำนวน บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน บาท ( ) ข้อ 

๖  ผู้แจ้งต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  ข้อบัญญัติท้องถิ่น 
ซึ่งออกตามความในมาตรา ๖ มาตรา ๗ หรือมาตรา ๘ แห่งพระราชบญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ และ กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

 
 

ออกให้ ณ วันที ่ เดือน พ.ศ. . 

(ลายมือช่ือ)   . 
( ) 

ตำแหน่ง   . 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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คำเตือน 
 

๑. ถ้าผู้แจ้งจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ระบุชื ่อไว้ในใบแจ้ง  หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน  

ให้มีหนังสือแจ้งให้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ    ทั้งนี ้ ไม ่เป ็นการกระทบถึงสิทธ ิและหน ้า ที ่ทางแพ่งระหว่างผ ู้แจ้งกับผู้ 

ควบคุมงานคนนั้น ในการบอกเลิกตัวผู้ ควบคุมงานนี้ ผู้แจ้งต้องระงับ การดำเนินการตามที่แจ้งไว้ก่อน  จนกว่าจะมีผู้ 

ควบคุมงานคนใหม่ และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับส่งมอบ หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้า 

พนักงานท้องถิ่นแล้ว 

๒.   การได้รับใบแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น      ไม่เป็นเหตุคุ ้มครองการขุดดินหรือถมดินที่ได้ก่อให้เกิดความ 

เสียหายต่อทรัพย์สินของ   บุคคลหรือต่อสภาพแวดล้อม   ผู้ขุดดินหรือถมดินไม่ว่าจะเป็นเจ้าของที่ดิน     ผู้ครอบครอง ที่ ดิน  

ลูกจ้าง  หรือตัวแทน  ต้อง   รับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนเพื่อการนั้น    เว้นแต่จะมีเหตุที่ไม่ต้องรับผิดตาม กฎหมาย 
 

๓. ในระหว่างการขุดดินหรือถมดิน ผู้ขุดดินหรือถมดิน ต้องเก็บใบรับแจ้ง แผนผังบริเวณ และรายการ ไว้ 

ที่สถานท่ีขุดดินหรือถมดินหนึ่งชด  และพร้อมที่จะให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจดูได้ 
 

ถ้าใบรับแจ้งชำรุด สูญหาย หรือถูกทำลายในสาระสำคัญ ให้ผู้ขุดดินหรือผู้ถมดินขอรับใบแทนใบรับแจ้งต่อเจ้า 

พนักงานท้องถิ่น  ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ทราบถึงการชำรุดสูญหายหรือถูกทำลายดังกล่าว 
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แบบ ขถด.3 
หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน 

(ในกรณีเจ้าของท่ีดินให้บุคคลอืน่เป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน) 

 
 

 

ข้าพเจ้า...............................................................อยู่บ้านเลขที่..........................ตรอก/ซอย……………………………..………….. 

      ถนน.................................................หมู่ที่.................ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต .................................. ……………..                 
จังหวัด............................................รหัสไปรษณีย์.....................โทรศพัท์. ……………………...เป็นเจ้าของที่ดินโฉนด/น.ส.3/น.ส.3ก/ 
ส.ค.1  เลขท่ี....................................หรือเอกสารสิทธ์ิที่มีช่ือเรียกอย่างอ่ืน…………………………….…………………….……..ทีต่ั้งของที่ดิน 
ทีถ่นน.....................................หมู่ที่............ตำบล/แขวง............................อำเภอ/เขต………………….จังหวัด…................................. 

ยินยอมให้...........................................................เป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง ………….เมตร พ้ืนท่ีปากบ่อ/ถมดิน 
.....................ตารางเมตร ที่ถนน............................................หมู่ที่...........ตำบล/แขวง…………………………………………………อำเภอ/ 
เขต.................................................จังหวัด.......................................ซึ่งอยู่ในเขต    เทศบาล………………………………………….เพื่อใช้ 
ประกอบการแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

 

ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น    จึงทำหนังสือฉบ ับ นี้ ไว้เป็นหลักฐาน 
 

 
(ลงช่ือ).  ............................................................... เจ้าของที่ดิน 

(...................................................) 

(ลงช่ือ). ........................................................ ………ผู้แจ้ง 

(....................................................) 

(ลงช่ือ). ........................................................ ……..พยาน 

(....................................................) 

(ลงช่ือ). ........................................................ ……..พยาน 

(....................................................) 
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แบบ ขถด.4 
 

 
หนังสือมอบอำนาจ 

(ใช้ในกรณีผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ให้บุคคลอ่ืนยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 
 

ข้าพเจ้า..............................................................อยู่บ้านเลขท่ี.................ตรอก/ซอย. ..... …………... 
ถนน…….....................หมู่ที่..........ตำบลแขวง...........................อำเภอ/เขต........................จังหวัด................... ........... 
รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์............................. ................................................. 

ขอมอบอำนาจให้นาย...........................................อยู่บ้านเลขท่ี...........ตรอก/ซอย......................... ... 
ถนน.............................หมู่ที่.......ตำบล/แขวง.......................อำเภอ/เขต............................จังหวัด... ............................ 

รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์ .....................................เป็นผู้นำส่งใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  
หรือติดต่อกับเจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้า    
พนักงานท้องถิ่นโดยให้ถือว่าการกระทำใดๆตามข้อความข้างต้นของนาย………………………………….…..…..…เสมือน
หนึ่งเป็นการกระทำของข้าพเจ้า 

 
 

(ลงชื่อ)  .................................... ……….ผู้มอบอำนาจ 

   (............................................) 
 
 

(ลงชื่อ)  ..................................... ……..ผู้รับมอบอำนาจ 

  (.............................................) 
 
 

(ลงชื่อ)  ...................................... …….พยาน 

  (............................................) 
 
 

(ลงชื่อ)  ...................................... …….พยาน 

 (............................................) 

ติดอากร 

แสตมป์ 
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หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

แบบ ขถด.5 

 

ข้าพเจ้า................................................................อยู่บ้านเลขที่.....................ตรอก/ซอย. ……………….  
ถนน.............................หมู่ที่........ตำบล/แขวง......................อำเภอ/เขต..........................จังหวัด............. ....................... 
รหัสไปรษณีย์..............................โทรศัพท์..............................ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
ประเภท.......................................เลขทะเบียน..............................................ตั้งแต่วันที่...............เดือน............................
พ.ศ.....................ถึง  วันที่.............เดือน.......................................พ.ศ............. ...................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ / 
ผู้ควบคุมงาน  การขุดดิน/ ถมดิน ลึก/สูง...............เมตร พนที่ปากบ่อ/ถมดิน.........................ตารางเมตร 
ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1เลขท่ี..................หรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอ่ืน…………………………… 
ที่ถนน………………..………………..หมู่ที่...............ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต............................................
จังหว ัด.......................................ซึ่งอยู่ในเขต.....เทศบาล........................ให้กับ..................................................................
(ช ื่อผู้แจ้ง)........................................................................ 

 
 
 

(ลงชื่อ)  .......................................... ………….ผู้ออกแบบและคำนวณ/ผู้ควบคุมงาน 

(.....................................................) 
 

(ลงชื่อ) ............................................ ………….ผู้แจ้ง 

(.....................................................)  
 

(ลงชื่อ) ........................................................พยาน 

(....................................................)  
 

(ลงชื่อ) ........................................................พยาน 

(.....................................................)  
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การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง 

กิจการควบคุมประเภท ที ่3 

กำหนดขั้นตอนไว้ 3 ขั้นตอน ใช้เวลา 7 วัน 
 
 

 
 
 

   

     

  
    

    



 

-42- 



-43- 
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-48- 
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การรับคำร้องทั่วไป เช่น แจ้งถนนชำรุด,ประปาชำรุด ,ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ,ลอกท่อระบายน้ำ 
 

แผนผังขั้นตอนคำร้องท่ัวไป  
เทศบาลตำบลพรุพี อำเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธานี 
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เอกสารประกอบคำร้อง 
 
 

เลขที่.............../..............  
คำร้องทั่วไป 

 
 
 

เขียนที่  สำนักงานเทศบาลตำบลพรุพ ี
 

 
เรื่อง................................................. .. 
เรียน นายกเทศมนตรตำบลพรุพ ี

วันที่..........เดือน.................................พ.ศ...............  
 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                  จำนวน .. ………….ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน                  จำนวน…………….ฉบับ 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................ ...................อายุ……………..ปี 
อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมู่ที่............ถนน.................................................ซอย........... .......................................... 
ตำบล.......................อำเภอ................................จังหวัด............... .....................เบอร์โทร..............................................  

ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์.................................................................................................... ........... 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................  
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................... ............................... 
........................................................................................................................................................................................  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                                            ลงชื่อ. …………………………..………ผู้ยื่นคำร้อง 
                                                                               (..................................................)  
 

เรียน………………………………………………………..                             เรียน................................................................. 
........................................................................ ........................................................................ 

ลงชื่อ. …………………………..………                                          ลงชื่อ. …………………………..………                             
(...............................................)                                                (........................... ....................) 

 
เรียน………………………………………………………..                             เรียน................................................................. 
........................................................................ ........................................................................ 

ลงชื่อ. …………………………..………                                          ลงชื่อ. …………………………..………                             
(...............................................)                                                (........................... ....................) 

 
 


